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5. MATERIAL ESPECIFICO AUTORIZADO

As InformacgcOes a seguir referidas devem ser afixadas, com a devida antecedéncia,
para conhecimento dos alunos e encarregados de educacao e divulgadas pelos meios
gue as escolas considerem mais adequados.

5.1. O secretariado de exames, em conjunto com o professor responsavel pela verificacdo do
material autorizado, define os procedimentos para verificacao do material a usar pelos
alunos. Tal verificacao deve ocorrer antes do inicio da prova.

5.2. Durante a realizacao das provas finais, os alunos apenas podem usar o material
autorizado nas Informacoes-Prova e nas informacoes complementares, da responsabilidade
do EduQA.



5.3. Durante a realizacdo das provas de equivaléncia a frequéncia, os alunos apenas
podem utilizar o material discriminado na Informac&o-Prova de cada prova e codigo, da
responsabilidade da escola.

[5.4. e 5.5)

5.6. A utilizacao de calculadoras na prova final de Matematica (92) esta definida no
Anexo | desta Norma e nas Informacoes-Prova da respetiva disciplina.

5.7. Os alunos do 3.° ciclo do ensino basico que realizem provas e possuam uma
calculadora suscetivel de levantar duvidas relativamente as suas caracteristicas
deverao, até ao ultimo dia util de maio, solicitar na escola a confirmacédo da
possibilidade de utilizacao da mesma. Nesta situacado, o diretor deve emitir
declaracao (Modelo 04/JNE), a ser entregue aos alunos, ficando uma copia arquivada
na escola.



ATENCAO

Qualquer telemovel, relogio com comunicacao wireless (smartwatch),
ou outro meio de comunicacao movel que seja detetado na posse de
um aluno, quer esteja ligado ou desligado, determina a anulacao da
prova pelo diretor da escola.

Se tocar ou for detetado algum destes dispositivos nas mochilas dos
alunos, ou seja, nao estando na posse dos alunos, tal ocorréncia nao
determina a anulacao da prova, devendo ser tomadas as necessarias
diligéncias para que a prova continue a decorrer com a maior
normalidade e siléncio.



5.10. O diretor da escola deve comunicar atempadamente, pelos meios

gue julgue serem mais eficazes, aos encarregados de educacao ou ao
guando maiores, a necessidade de estes

em conta a possibilidade de, Inadvertidamente, se esguecerem destes
equipamentos na sua posse durante a realizacao das provas, 0 que,
obrigatoriamente, implicara a sua anulacdo. Esta informacao deve também ser
afixada em local bem visivel da escola, bem como ser transmitida pelos respetivos
diretores de turma a todos os alunos que realizam provas.

5.11. Antes do inicio das provas, durante o periodo de chamada e imediatamente

antes da sua entrada na sala de prova, 05 professores vigilantes devem solicitar:
aos alunos que efetliem uma verificacao cuidada, a fim de se assegurarem de que

telemoéveis. Ainda assim, para acautelar qualquer esquecimento, os alunos
assinam, ja nos respetivos lugares, o Modelo 05/IJNE, extraido do programa
iInformatico ENEB, confirmando que efetuaram a verificacao referida.






8. SALAS - REALIZAGAO E VIGILANCIA

ATENCAO

As horas de inicio e de conclusao das provas finais do ensino
basico tém de ser registadas no quadro da sala onde se realiza a
prova. Os elementos do secretariado de exames devem, na parte
Inicial da prova, confirmar que, em todas as salas, as horas de
Inicio e conclusao da prova se encontram corretamente escritas
no quadro, fazendo também referéncia ao periodo de tolerancia.



8.1. Os critérios de distribuicdo dos alunos pelas salas sao definidos
pelo diretor da escola, de forma a evitar, tanto quanto possivel, a
realizacao de provas/codigos diferentes na mesma sala e a prevenir a
pratica de quaisquer irregularidades ou fraudes, nunca podendo estar
mais do que um aluno em cada mesa.

8.2. As provas finais do ensino basico realizam-se em salas com acesso
a rede elétrica e com acesso a Internet/Intranet, consoante a escola
venha a optar pelo online ou pelo offline.

8.3. Na distribuicao dos alunos, dentro das salas onde irao decorrer as
provas, deve acautelar-se a conveniente distancia entre eles, de forma a
garantir que se evite a pratica de quaisquer irregularidades ou fraudes.
Esta distribuicao deve respeitar sempre a ordem da pauta de chamada,
deixando vagos os lugares correspondentes aos alunos que faltem.



8.4. Esses critérios sdo operacionalizaveis no programa ENEB através da definicdo do nimero de
salas disponiveis, capacidade das mesmas e numero de alunos, para efeito de emissao das pautas de
chamada, por sala de realizacao das provas.

8.5. Nas salas, durante a realizacéo da prova, nao é permitida a entrada de outras pessoas para além
dos professores designados para a vigilancia das provas, diretor, subdiretor, adjuntos do diretor ou
membros do secretariado de exames, tendo todos estes elementos de ter os sistemas de
comunicacao movel pessoais (telemdvel, smartwatch, etc.) desligados quando entram na(s) sala(s) de
realizacao da(s) prova(s).

8.6. Os inspetores da Inspecao-Geral da Educacao e Ciéncia e da Inspecéo Regional de Educacao
das Regibes Autdbnomas tém acesso livre e direto as salas de provas, os quais deverao desligar os
sistemas de comunicacdo movel pessoais (telemovel, smartwatch, etc.) antes de entrarem na(s)
sala(s) de realizacéo da(s) prova(s).

8.7. As salas de prova devem permanecer com a porta aberta durante a sua realizacéo, incluindo o
periodo de audicao de ficheiros para a componente de compreensao do oral. A distribuicdo de salas
onde decorrem exames finais nacionais com componente de compreensao do oral devera ser
ponderada, de forma a evitar interferéncias.



8.8. A distribuicao dos professores vigilantes pelas salas compete ao

escola, devendo ser assegurada, de modo contmuo_

da’disciplina,'sobre’a qualincide’a prova, sendo que é imprescindivel a designagéo

de professores vigilantes substitutos.

8.9.

substituidos por professores vigilantes Substituos, que permanecem na sala até ao

fim da prova. Nesta situacao, compete ao coordenador do secretariado de exames
decidir do procedimento mais adequado para garantir o cumprimento do dever de
sigilo, por parte do professor substituido.




PROFESSORES VIGILANTES

A funcao de vigilante de provas e exames € uma das mais importantes e de maior
responsabilidade de todo o processo de avaliacao externa, ja que 0O nao
cumprimento rigoroso das regras numa unica sala podera p6r em causa toda uma
prova a nivel nacional.

A qualidade do servico de vigilancia nas salas de realizacao de provas é
fundamental para a sua validade e garantia do principio da equidade.

Neste sentido, € também importante garantir uma efetiva vigilancia por parte dos
assistentes operacionais, nas zonas envolventes das salas (corredores, espacos
exteriores adjacentes, acesso as instalacdes sanitarias), proibindo a permanéncia
ou circulacao de pessoas nao envolvidas no servigo de exames.



9. CONVOCATORIA DOS ALUNOS

9.1. No dia de realizacao das provas, 0os alunos devem apresentar-se na escola, junto a

sala ou local da prova, B0/miNUtOS antes dahora marcada para o' Seuinicio.

9.2. A chamada faz-se pela ordem constante nas pautas referidas no n.° 4., 25 minutos

9.3. Na eventualidade de algum aluno se apresentar para a realizacdo de provas ou
exames sem constar da pauta, deve ser admitido a prestacédo da prova, a titulo condicional,
desde que haja indicios de erro administrativo.

9.4. Os alunos que se apresentam na sala de realizagdo da prova apds o inicio do tempo
regulamentar ndo podem realizar a prova ou exame.




Informacao Importante

0= alunos devem comparecer junto a
cala ou local da prova 30 minutos
antes da hora marcada para o seu
jnicio

A chamada € efetuada 25 minutos
antes da hora marcada para o inicio da
prova

Apds a hora de inicio do tempo regulamentar da prova, nao &
permitida a entrada dos alunos.




10. IDENTIFICACAO DOS ALUNOS

10.1. Os alunos ndo podem prestar provas sem serem portadores do seu cartéo de.
cidad&o ou de documento que legalmente o substitua, desde que este apresente

fotografid. O cartdo de cidaddo ou o documento de substituicdo devem estar em
condi¢cOes que nao suscitem quaisquer duvidas na identificacao do aluno.

10.2. Os alunos que apresentem o recibo de entrega de pedidos de emiss&o ou
revalidacdo de cartéo de cidad&o, devem, posteriormente, apresentar o cartéo de
cidadéo, logo que o tenham na sua posse, sob pena de as classificag8es néo serem




10.3. Os alunos nacionais ou estrangeiros que nao disponham de cartdo de cidadao
emitido pelas autoridades portuguesas podem, em sua substituicao, de acordo com o n.°
10.1., apresentar titulo de residéncia, passaporte ou documento de identificacdo utilizado
no pais de que sao nacionais ou em que residem e que utilizaram no ato de inscricao.
Neste caso, devem ser igualmente portadores do documento emitido pela escola com o
numero interno de identificac&o que lhes foi atribuido.

10.4. Os alunos gue néao apresentem qualguer documento de identificacdo podem realizar a
prova, devendo um elemento do secretariado de exames elaborar um auto de identificacéo
utilizando, para o efeito, os Modelos 03/JNE, 03-A/JNE e 03-B/INE, para os alunos que
frequentam a escola e para os alunos externos a escola ou que, apesar de frequentarem a
escola, ndo possam ser identificados por duas testemunhas.

10.5. No caso dos alunos gque frequentam a escola, o auto (Modelo 03/JNE) é assinado por
um elemento do secretariado de exames, pelas testemunhas e pelo aluno. No caso de um
aluno menor, a situacao deve ser comunicada de imediato ao encarregado de educacéo, o
qual tem de tomar conhecimento da ocorréncia, assinando tambem o respetivo auto,
mediante agendamento.



10.6. No caso dos alunos externos a escola ou que, apesar de frequentarem a escola, ndo
possam ser identificados por duas testemunhas, o auto (Modelo 03-A/JNE e 03-B/JNE) é
assinado pelo coordenador do secretariado de exames e pelo aluno, que deve apor,
igualmente, a impressdo digital do indicador direito. No caso de um aluno menor, d
situacdo deve ser comunicada de imediato ao encarregado de educacdo, o qual toma
conhecimento da ocorrénciag, assinando também o respetivo auto, de acordo com o
referido no nUmero seguinte.

10.7. Nos dois dias Uteis seguintes ao da realizacdo da prova, e mediante agendamento, os
alunos referidos no nUmero anterior, acompanhados dos respetivos encarregados de
educacdo, quando menores, devem comparecer na escola, com o documento de
identificacdo, e apor novamente a sua impressdo digital do indicador direito sobre o auto
elaborado no dia da prova, sob pena de anulagdo da mesma.

10.8. Qualquer duvida que surja no processo de identificagdo dos alunos deve o diretor da
escola contactar de imediato a Comiss@o Permanente do JNE.

10.9. No caso de ndo se verificar a confirmacgdo da identidade do aluno no prazo
estabelecido e se a prova ja tiver sido enviada ao agrupamento do JNE, para
classificacdo, o diretor deve informar o respetivo responsdvel do agrupamento do JNE.
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